FORMATOWANIE ZNAKU | AKAPITU ORAZ WSTAWIANIE GRAFIKI
POBIERANIE DOKUMENTU NA DYSK

Zaloguj sie do ustugi OFFICE 365
Otworz nastepujace aplikacje:
a. poczte elektroniczng OUTLLOK
b. dysk wirtualny ONEDRIVE
Otworz folder INFORMATYKA i zatéz w nim podfolder KARTKOWKA, a nastepnie otwérz go
W tym folderze UTWORZ NOWY DOKUMENT WORD i zapisz go pod nazwg SWOIJEGO IMIENIA |
NAZWISKA
W dodatkowej karcie przeglagdarki internetowej wpisz adres wyszukiwarki GOOGLE
Wyszukaj informacje dotyczace polskiego poety i piosenkarza Marka Grechuty.
Wykorzystujgc opcje GRAFIKA zapisz na swoim komputerze, w swoim folderze GRAFIKA, zdjecie
przedstawiajgce popiersie (rzezbe) Marka Grechuty. Nazwij ten plik GRECHUTA.JPG
Wykorzystujgc opcje WSZYSTKIE wybierz strone CULTURE.PL, a nastepnie KOPIUJ akapit 1, 4 i 5. Podaj
zrédto, z ktérego korzystasz, czyli adres strony oraz autora artykutu.
Formatuj znak i akapit ustawiajgc nastepujace parametry:
a. czcionka:
—rodzaj: GEORGIA
—rozmiar: 14
— styl: KURSYWA
b. akapit:
—wyréwnanie: WYJUSTOWANE
— weciecie z lewej i prawej: ZERO
— weciecie specjalne: PIERWSZY WIERSZ: 1.5
— odstep przed i po: ZERO
—interlinia: 1,5 WIERSZA

UWAGA:
Dla treéci informacji zawartej w ZRODLE ustawiamy

10.

11.

12.

13

— weciecie specjalne: BRAK

Przed drugim akapitem WSTAWIAMY OBRAZ wybierajgc TO URZADZENIE, a nastepnie przechodzac do
folderu GRAFIKA, wybieramy plik GRECHUTA.JPG
Formatujemy plik graficzny ustawiajac:

a. jego WYSOKOSC na 6 cm

b. jego OBRAMOWANIE (kolor fioletowy, grubosc¢ 3, kreska kropka)

c. jego ZAWIJANIE TEKSTU (kwadrat po prawej)
Wybierajgc odpowiednie polecenie ZAPISZ ten dokument na dysku twardym swojego komputera w
Twoim folderze TEKSTY w dwéch wersjach: *.docx oraz *.pdf

. Wykorzystujac aplikacje OUTLOOK przeslij na adres nauczyciela list zatgczajgc do niego TRZY pliki, ktére

byty niezbedne do wykonania tego zadania.

©POWODZENIA®



®OPMATYBAHHA CUMBO/IB TA AB3ALIB TA BCTAB/JIEHHA TrPA®IK 3ABAHTAXEHHA
AOKYMEHTA HA AUCK
1. YBinaitb ao chyx6m OFFICE 365
2. BigkpwuiTe Taki nporpamm:
a. EnektpoHHa nowTa OUTLLOK
b. BiptyanbHui anck ONEDRIVE
3. Bigkpwuiite nanky IHOOPMATUKA Ta cTBOPITb Y Hi BKNageHy nanky KAPTOH, a noTim
BigKpumTe ii
4. Y ui nanyi CTBOPUTb HOBUIN JOKYMEHT WORD i 36epexu ioro nig imeHem CBOE
IM'A.
5. Y popaTKoBin BKnaaui Beb-b6paysepa BBeAiTb agpecy nowykosoi cnctemun GOOGLE
6. 3HanaiTb iHGopMaLiito NPo NOALCLKOro noeTa i cnisaka Mapeka pexyTy.
7. 3a ponomoroto onuii FPADIKA 36epexiTb Ha cBoemy Komn'toTepi B nanu,i FPAPIKA
doTorpadito 6tocTa (ckynbnTypa) Mapeka pexyTn. Hassitb ueit ¢paiin GRECHUTA.JPG
8. BukopucTosytoun onuito BCl, Bubepitb Beb-caiit CULTURE.PL, a notim KOMUIOWTE
naparpadu 1, 4 i 5. Beeaitb grepeno, ake BU BUKOPUCTOBYETE, TOOTO aapecy Beb-canTy
Ta aBTOpa CTaTTI.
9. BigdopmartyiTe cmumBon i ab3au, BCTAaHOBUBLLW TaKi NnapameTpu:

a. wpuoT:
—Tun: NPY3IA
—po3mip: 14 —
— ctnnb: KYPC
b. naparpag:

—BUpiBHIOBaHHA: IHOMBIAYA/TbHUN
—BiAcTynu 3niBa i cnpasa: HYJ1b
—cnevjanbHui BigcTyn: MEPLWWNA PAL: 1,5
—npobin nepepn, i nicha: HY/1b
— MiXKpagkosui iHTepsan: 1,5 PAAKA
YBATA: Ona 3micTy iHbopmalii, wo mictutocs B AXKEPE/, M1 BCTaHOBAKOEMO
— cneuianbHui Biactyn: HEMAE
10.Mepepn, apyrum ab3auom BCTAB/IAEMO 30BPAMKEHHA, Bubpasium LIEN NPUCTPIN, a
noTim 3arwoswmn B nanky NPA®IKA, Bubepitb ¢paiin GRECHUTA.JPG
11.BigdopmatynTte rpadiyHmin pann, BCTAHOBUBLLW:
a. moro BUCOTA 6 cm
b. MO0 PAMKA (dpionetosuit Konip, TOBLMHA 3, LUTPUX-KPariKa)
c. noro OBTOK TEKCTY (kBaapat npaBopyu)
12.Bnbpaswm BignosiaHy KomaHay, 36EPEXKITD uei ,u,OKyN\eHT Ha *XOPCTKOMY OUCKY
kKomn’toTepa B nanui TEKCTW y aBox BapiaHTax: * .docx i * .pdf
13.3a gonomoroto nporpamun OUTLOOK HagiwAiTe AMCTa HA agpecy BYUMTENA Ta NPUKPINITb
A0 Hboro TPU dannn, aki bynn HeobxiaHi Ana BUKOHAHHA LbOro 3aBAaHHS.
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