Poznajemy aplikacje OUTLOOK — wysytamy pierwszy list

1. KROK 1: Logujemy sie do ustugi OFFICE365
2. KROK 2:Z menu po prawej stronie klikamy w ikonke OUTLOOK
3. KROK 3: Wybieram polecenia NOWA POCZTA lub NOWA WIADOMOSC:
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4. KROK 4: Nastepuje zmiana zawartosci okna, w ktérej wykonujemy nastepujgce czynnosci:
a. W linii DO wpisujemy adres e-maila osoby do ktérej piszemy wiadomosé:
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listu:
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c. W polu ponizej tematu listu redagujemy wiadomos¢, pamietajgc o niezbednych elementach

tresci

listu (miejscowosc,

data,

zwrot

grzecznosciowy powitalny, wstep, rozwiniecie,

zakonczenie, zwrot grzecznosciowy pozegnalny, podpis, post scriptum):
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Sanok, 30.11.2022
Drodzy Uczniowie!

Redagujemy nasz pierwszy list w poczcie elektronicznej, wykorzystujac aplikacje OUTLOOK w ramach ustugi OFFICE365.

Pamietajcie o zachowaniu prawidfowej formy.
Poniewaz jestescie w klasie czwartej, ustalamy, ze:
-— we wstepie listu wpiszecie minimum 3 zdania
— w rozwinigciu tez minimum 3 zdania

— w zakoriczeniu réwniez minimum 3 zdania
Pozdrawiam!

Wactaw Bojarski

Ps. Tylko trening, czyni MISTRZA!

Odrzuc

£ Wyszukaj

Wiadomosé Wstaw Formatowanie tekstu
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Méj pierwszy list

Sanok, 30.11.2022
Drodzy Uczniowie!

Redagujemy nasz pierwszy list w poczcie elektronicznej, wykorzystujac aplikacje OUTLOOK w ramach ustugi OFFICE365.

Pamietajcie o zachowaniu prawidfowej formy.
Poniewaz jestescie w klasie czwartej, ustalamy, ze:
— we wstepie listu wpiszecie minimum 3 zdania
— w rozwinigciu tez minimum 3 zdania

— w zakoriczeniu réwniez minimum 3 zdania
Pozdrawiam!

Wactaw Bojarski

Ps. Tylko trening, czyni MISTRZA!
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Materiat opracowany przez

Wactawa Bojarskiego

Nauczyciela informatyki

w SP6 Sanok i SP8 Sanok

kom. 608491752

e-mail: waclaw.bojarski@sp6sanok.pl




