UStUGI PAKIETU OFFICE 365 - Microsoft TEAMS

1. Podczas logowania do ustugi OFFICE 365 moze pojawic sie komunikat: "Chcesz, aby Cie nie wylogowywaé?"
Zalecam, aby zaznaczy¢ kwadracik: "Nie pokazuj ponownie" i udzieli¢ odpowiedzi: NIE

© & htipsy/loginmicrosoftonline.com/common/login

iennik sp6ispg @ spsanokpl (¥ dzienniksp8 [l spa.sanok.pl ) OFFICE365 ) OFFICE 365 - naukazd.. . FLLJUNIOR - lego-20.. @ g2sanokpl P battie @ baltieNET @D radioRMF (@Y aviva (?) Predkos¢ INTERNETU

B® Microsoft
katarzyna.bajger@sp6sanok.onmicrosoft.com

Chcesz, aby Cie nie
wylogowywac?

Jesli wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz

BGw 0 zalogowanie sie.
pokazuj pong H

2. Po zalogowaniu pojawi sie OKNO, w ktérym mamy dostep do wszystkich ustug OFFICE 365, ktore obejmuje
nasza SZKOLNA LICENCJA ustawiona przez szkolnego administratora.
Po prawej u gory, klikajagc w "KOLO ZEBATE" mamy dostep do podstawowych USTAWIEN naszego konta:
a) MOTYWY, czyli zmiana uktadu kolorystycznego okna i jego elementéw,
b) JEZYK
c) TRYB PRACY
d) HAStO
e) PREFERENCJE DOTYCZACE KONTAKTU
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3. Tuz obok znajduje sie ikonka z naszymi INICJALAMI, po kliknieciu, w ktéra mozemy WYLOGOWAC SIE z ustugi
OFFICE 365.
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4. Polewej u géry mamy maty "KWADRACIK Z 9 - cioma KWADRACIKAMI", ktory pozwala na dostep do wszystkich
aplikacji ustugi OFFICE 365.
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5. Po kliknieciu w ikonke TEAMS nastepuje inicjowanie uruchomienia aplikacji i mamy tu do wyboru dwa sposoby
dziatania:
a. pobranie aplikacji na swéj komputer
b. uruchomienie aplikacji w przegladarce internetowej
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6. Po wybraniu opcji: UZYJ APLIKAC)I INTERNETOWEJ w oknie przegladarki pojawi nam sie aplikacja TEAMS ze
wszystkimi jej parametrami oraz ewentualng informacjg o dodaniu nas do grupy NAUCZYCIELE, ktdra zostata
utworzona w naszej szkole przez administratora. Mozemy teraz bez problemu dziata¢ jak w kazdym innym
komunikatorze. e N Y pem—— ; - TOEOTE
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7. Klikajac po prawej stronie u géry, w ikonke z MOIMI INICJALAMI, w kazdej chwili moge pobraé aplikacje na
komputer lub aplikacje mobilng na tablet, czy tez smartfon.
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8. Po kliknieciu POBIERZ APLIKACJE KLASYCZNA pojawi sie okienko ZAPISU PLIKU lub automatycznie zostanie
pobrany plik instalacyjny o nazwie: Teams.windows_x64.exe (dla wersji systemu 64-bitowej).
Po uruchomieniu tego pliku rozpocznie sie proces instalacyjny programu na naszym komputerze.
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Rozpoczeto pobieranie pliku:
[&] Teams windows x64.exe

Typ plikus exe File (96,7 MB)
Adres: htps://statics.teams.cdn.officenet

Cay zapisac ten plik?

Anuluj
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9. Po zainstalowaniu programu na komputerze pojawi sie okno logowanie, w ktérym wpisujemy swoj login i hasto
otrzymane przez administratora w szkole.

B Microsoft Teams

Microsoft Teams
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Zaloguj sie za pomoca

swojego konta

stuzbowego lub szkolnego
badz konta Microsoft.

Adres logowania

B® Microsoft

Hasto

katarzyna. Il @sp6sanck.onmicrosoft.com

Wprowadz hasto

Mie pamiatam hasta

Nie masz jeszcze konta w aplikacji Teams? Dowiedz sie wiecej

@ Otworz aplikacie Teams przy uruchomieniu

Zaloguj sie przy uzyciu innego konta

Ochrona prywatnosci i pliki cookie

10. Po pojawieniu sie kolejnego okienka wybieram polecenie: NIE ZALOGUIJ SIE TYLKO DO TEJ APLIKACIJI

11. W tym momencie zalogujemy sie do aplikacji TEAMS na swoim komputerze. GRATULACIJE.

Nie wylogowuj sie z zadnych aplikacji

System Windows zapamieta Twoje konto i bedzie automatycznie logowac Cie do Twoich
aplikagji i witryn internetowych na tym urzgdzeniu. Moze by¢ konieczne zezwolenie
organizagji na zarzadzanie niektorymi ustawieniami na urzadzeniu.

j mojej o izacji na ie moim

Opracowat:

Wactaw Bojarski (kom. 608491752)

nauczyciel informatyki w SP6 i SP8 Sanok



