SZKOLA PODSTAWOWA NR 6 IM. JANA PAWLA 11 W SANOKU

Procedura postepowania w przypadku wtragniecia na teren szkoly osoby
niepozadanej lub osoby stwarzajacej zagrozenie.

Wprowadzona zarzadzeniem Dyrektora nr 5/2026/2027

Obowiazuje od 24.09.2026r.

Procedura obowigzuje wszystkich uczniow, pracownikow szkoty oraz inne osoby przebywajace
na terenie szkoty.

I. Cel i zakres procedury

1. Celem procedury jest zapewnienie mozliwie szybkiego i skoordynowanego reagowania
w przypadku wtargnigcia na teren szkoly osoby niepozadanej, agresywnej, uzbrojonej lub w inny
sposob stwarzajacej zagrozenie dla zycia lub zdrowia ucznidéw, pracownikow albo innych oséb
przebywajacych w szkole.

2. Procedura okresla sposob alarmowania, powiadamiania shuzb, zabezpieczenia o0sob,
ograniczenia dostgpu do zagrozonej strefy, podzial zadan pracownikow, zasady sprawdzania
stanu osobowego oraz dzialania po ustaniu zagrozenia.

3. W sytuacji bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia priorytetem jest ochrona zycia
1 zdrowia ludzi. Pracownicy szkoty podejmuja dzialania adekwatne do sytuacji, wtasnych
mozliwosci oraz polecen stuzb ratunkowych.

II. Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe, w szczegolnosci art. 68 ust. 1 pkt 6.

2. Ustawa z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci 1 obronie cywilnej (Dz.U. z 2024 r. poz.
1907), w szczegdlnosci przepisy dotyczace wykrywania zagrozen oraz powiadamiania,
ostrzegania i alarmowania.

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 14 maja 2025 r.
w sprawie alarmow i komunikatoéw ostrzegawczych (Dz.U. z 2025 r. poz. 645).

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 25 lutego 2025 r.
w sprawie ¢wiczen z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej (Dz.U. z 2025 r. poz. 253).



5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. z 2003 r.
nr 6, poz. 69, z poézn. zm.).

6. Statut Szkoly Podstawowej nr 6 im. Jana Pawta II w Sanoku oraz wewnetrzne zasady
bezpieczenstwa obowigzujace w szkole.

I11. Definicje

1. Osoba niepozadana — osoba przebywajaca na terenie szkoty bez uzasadnionego celu, bez
zgody lub wbrew zasadom obowigzujacym w szkole, ktorej obecno$¢ moze powodowaé
zagrozenie dla porzadku lub bezpieczenstwa.

2. Osoba stwarzajgca zagrozenie — osoba, ktérej zachowanie wskazuje na mozliwos¢
spowodowania zagrozenia dla zycia lub zdrowia, w szczegolnosci osoba agresywna, posiadajaca
niebezpieczny przedmiot, grozaca innym lub podejmujaca dzialania zagrazajace bezpieczenstwu.

3. Zagrozona strefa — pomieszczenie, czg$¢ budynku, teren szkoty lub jego okolice, w ktorych
wystepuje zagrozenie lub do ktorych dostep moze zwigkszac ryzyko.

IV. Zasady ogoélne

1. Kazdy pracownik szkoty, ktory zauwazy osobg stwarzajaca zagrozenie albo uzyska
wiarygodng informacj¢ o takim zagrozeniu, niezwlocznie powiadamia dyrektora lub osobe
zastepujaca dyrektora oraz, w przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia, Policje
pod numerem 112.

2. Pracownik nie podejmuje samodzielnie dziatan interwencyjnych wobec osoby agresywnej lub
uzbrojonej, jezeli mogtoby to zwiekszy¢ zagrozenie dla niego lub innych osob.

3. Nie nalezy prowokowa¢, konfrontowa¢ ani podejmowac prob odebrania niebezpiecznego
przedmiotu osobie stwarzajacej zagrozenie.

4. Informacje o miejscu, rodzaju zagrozenia i zachowaniu sprawcy przekazuje si¢ stuzbom
mozliwie rzeczowo, bez rozpowszechniania niesprawdzonych informacji.

5. Do czasu przybycia stuzb nalezy ograniczy¢ dostep osob do zagrozonej strefy i zapewnic
bezpieczenstwo uczniom oraz pracownikom, o ile mozna to zrobi¢ bez narazania wlasnego zycia
lub zdrowia.

V. Alarmowanie i przekazywanie komunikatow

1. W przypadku zagrozenia dyrektor lub osoba przez niego upowazniona uruchamia szkolny
sposob alarmowania. W zaleznosci od rodzaju zagrozenia wykorzystuje si¢ dostepne Srodki
tacznos$ci, w szczegdlnosci telefon, komunikator wewngtrzny lub inne ustalone $rodki.

Wewnetrzny sygnal alarmowy szkoly - Sygnat ,, Pig¢ dzwonkow”



W Szkole Podstawowej nr 6 w Sanoku przyjmuje si¢ nastepujacy wewnetrzny sygnat alarmowy:
5 krotkich dzwonkow w krétkich odstepach czasu oznaczaja: ALARM — ZAGROZENIE NA
TERENIE SZKOLY. NATYCHMIAST OGRANICZYC PRZEMIESZCZANIE SIE
I WYKONAC POLECENIA PRACOWNIKOW SZKOLY.

2. Sygnat pieciu dzwonkéw moze zosta¢ uruchomiony w szczeg6lnosci w przypadku:

e wtargni¢cia osoby niepozadane;j;

e pojawienia si¢ osoby agresywnej lub stwarzajacej zagrozenie:

e bezposredniego zagrozenia dla uczniow lub pracownikow;

e innego zdarzenia, w ktorym konieczne jest natychmiastowe zastosowanie procedury
bezpieczenstwa.

3. Sam sygnal pigciu dzwonkéw nie okresla rodzaju ani dokladnego miejsca zagrozenia.
Informacja o zagrozeniu jest przekazywana dodatkowo w sposéb bezpieczny 1 mozliwy do
zastosowania w danej sytuacji.

4. Jezeli system dzwonkow szkolnych nie dziata, sygnal zastepczy stanowi

e komunikat przekazany przez dziennik elektroniczny Vulcan;
e komunikat ustny przekazany przez pracownikow;
e wiadomo$¢ telefoniczna/SMS;

2. Komunikat powinien by¢ krotki, jednoznaczny 1 przekazywaé wylacznie informacje niezbedne
do podjecia bezpiecznych dziatan. Nie podaje si¢ przez ogélnodostepny system informacji, ktore
moglyby utatwi¢ sprawcy lokalizacj¢ oso6b ukrywajacych sig.

3. W razie wtargni¢cia osoby stwarzajacej zagrozenie, jezeli sytuacja tego wymaga, stosuje si¢
komunikat wewngtrzny, np.: ,,Uwaga. Prosz¢ zachowa¢ spokoj, pozosta¢ w salach i stosowac si¢
do polecen nauczycieli. Nie opuszcza¢ budynku do odwotania.”

4. Jezeli bezpieczne opuszczenie budynku jest mozliwe i wynika z charakteru zagrozenia,
dyrektor lub sluzby zarzadzaja ewakuacje. Jezeli zagrozenie znajduje si¢ na zewnatrz albo na
trasie ewakuacji, wtasciwe moze by¢ pozostanie w bezpiecznych pomieszczeniach i ograniczenie
przemieszczania sig.

5. Alarmowanie powinno uwzglednia¢ osoby, ktére moga mie¢ trudnosci w odbiorze
komunikatéw stownych lub dzwigkowych.

VI. Postepowanie nauczycieli

1. Nauczyciel, ktéory zauwazy zagrozenie, niezwlocznie przekazuje informacje
dyrektorowi/sekretariatowi lub telefonicznie pod numer 112 — zaleznie od sytuacji.

2. Nauczyciel znajdujacy si¢ z klasag w bezpiecznej sali zamyka 1, jezeli jest to mozliwe bez
narazania siebie, zabezpiecza drzwi, ogranicza widoczno$¢ z zewnatrz, wycisza uczniOw
1 pozostaje z nimi do czasu otrzymania dalszych polecen.



3. Uczniowie nie powinni samowolnie opuszcza¢ bezpiecznej sali ani przemieszczaé si¢ po
korytarzach.

4. Nauczyciel znajdujacy si¢ z uczniami poza salg ocenia mozliwo$¢ bezpiecznego przejscia do
najblizszego bezpiecznego miejsca. Nie kieruje ucznidow w strong zagrozenia.

5. W przypadku koniecznos$ci opuszczenia budynku nauczyciel zabiera dostgpne zrodlo
informacji o klasie, jezeli nie powoduje to opdznienia ani zagrozenia.

6. Nauczyciel sprawdza stan osobowy grupy 1 przekazuje informacje o ewentualnych
brakujacych uczniach dyrektorowi lub stuzbom.

7. Nauczyciel nie wraca po pozostawione rzeczy 1 nie zezwala uczniom na powrdt do zagrozone;j
strefy bez wyraznego polecenia uprawnionych o0sob.

VII. Post¢powanie pracownikow niepedagogicznych

1. Pracownik administracji lub obshlugi, ktory zauwazy zagrozenie, niezwlocznie informuje
dyrektora i — jezeli wystepuje bezposrednie zagrozenie — Policj¢ pod numerem 112.

2. Pracownicy obstugi, o ile jest to bezpieczne, pomagajag w ograniczeniu dostepu do zagrozonej
strefy 1 kierowaniu 0so6b do bezpiecznych miejsc.

3. Pracownicy nie podejmuja dziatan wymagajacych konfrontacji ze sprawca, jezeli mogtoby to
narazi¢ ich lub inne osoby na niebezpieczenstwo.

4. Osoba petigca dyzur przy wejsciu, jezeli jest to bezpieczne, nie wpuszcza kolejnych oséb do
budynku 1 przekazuje przybytym stuzbom informacje o sytuacji.

VIII. Podzial zadan i odpowiedzialnoS$ci

Stanowisko Zakres zadan

koordynuje  dzialania; ocenia  sytuacjg;
podejmuje decyzje o sposobie alarmowania i
organizacji ~ ochrony  os6b;  zapewnia
wspotprace ze stuzbami; wyznacza osoby do
przekazywania informacji; podejmuje decyzje
dotyczace dalszego funkcjonowania szkoty.
wspiera dyrektora w koordynacji; przejmuje
zadania zgodnie z zakresem upowaznienia;
zbiera informacje o stanie osobowym i

Dyrektor szkoly / osoba zastgpujaca

Wicedyrektor lokalizacji  klas;  koordynuje  dziatania
pracownikow wyznaczonych do
zabezpieczenia szkoty.
zapewniaja bezpieczenstwo uczniom
znajdujacym si¢ pod ich opieka; wykonuja

Nauczyciele polecenia dyrektora i stuzb; sprawdzaja stan

osobowy; nie dopuszczaja uczniow do
zagrozonej strefy.

przyjmuje i przekazuje informacje; w miare
mozliwosci  kontaktuje sie ze shuzbami;

Sekretariat / administracja




udostgpnia  dyrektorowi  informacje o
organizacji pracy szkoly 1  osobach
przebywajacych na terenie placowki.

w miar¢ mozliwos$ci zabezpieczaja dostep do
budynku 1 strefy =zagrozenia; wspieraja
dzialania organizacyjne; wykonuja polecenia
dyrektora i stuzb.

wspiera uczniow wymagajacych szczegolnej
pomocy oraz, po ustaniu bezposredniego
zagrozenia, dzialania opiekuncze 1
psychologiczne.

Pracownicy obstugi

Pedagog/psycholog

IX. Sprawdzanie stanu osobowego
1. Stan osobowy sprawdza nauczyciel sprawujacy opieke nad dang klasa lub grupa.

2. Sprawdzenie obejmuje ustalenie liczby uczniow obecnych, brakujacych oraz — w miarg
mozliwo$ci — miejsca ich przebywania.
3. Informacj¢ o brakujacych osobach przekazuje si¢ dyrektorowi lub osobie wyznaczonej,

a nastepnie stuzbom ratunkowym.

4. Nie podejmuje si¢ samodzielnych poszukiwan osob zaginionych w zagrozonej strefie.
Informacje o ich prawdopodobnym miejscu pobytu przekazuje si¢ stuzbom.

5. Po zakonczeniu dziatan nauczyciele ponownie sprawdzajg stan osobowy przed zmiang miejsca
pobytu klasy lub zakonczeniem dziatan.

X. Osoby wymagajace szczegdlnej pomocy

1. W planowaniu i prowadzeniu dziatan uwzglednia si¢ potrzeby uczniow 1 pracownikow
z niepelnosprawno$ciami, ograniczeniami ruchowymi, trudnosciami w komunikowaniu sig,
zaburzeniami sensorycznymi oraz innych os6b wymagajacych pomocy.

2. W miar¢ mozliwosci pomoc zapewnia osoba znajaca potrzeby danej osoby. Nalezy dziata¢
spokojnie, jasno i zgodnie z indywidualnymi mozliwo$ciami osoby wymagajacej wsparcia.

3. Nie pozostawia si¢ ucznia wymagajacego szczegdlnej pomocy bez opieki, chyba ze pozostanie
przy nim stwarzatoby bezposrednie zagrozenie dla jego zycia lub zdrowia.

4. Informacje o osobach wymagajacych szczegdlnego wsparcia powinny by¢ dostepne osobom

odpowiedzialnym za organizacje bezpieczenstwa, z zachowaniem zasad ochrony danych
osobowych.

XI. Wspélpraca ze stuzbami

1. W sytuacji bezposredniego zagrozenia nalezy niezwtocznie powiadomi¢ numer alarmowy 112.
W zaleznosci od sytuacji operator skieruje wtasciwe stuzby, w szczegolnosci Policje, Panstwowa
Straz Pozarng lub ZRM.



2. Zglaszajacy przekazuje: doktadny adres szkoty, rodzaj zagrozenia, miejsce jego wystapienia,
liczbe 0s6b zagrozonych, informacje o osobie stwarzajacej zagrozenie, ewentualnym uzbrojeniu
lub niebezpiecznych przedmiotach oraz inne informacje istotne dla bezpieczenstwa.

3. Po przybyciu stuzb dyrektor lub wyznaczony pracownik przekazuje dowodcy dziatan
posiadane informacje, w tym plan budynku, informacje o liczbie oséb i miejscach ich
przebywania, o ile takie dane sg dost¢pne.

4. Od momentu przejecia kierowania dziataniami przez uprawnione shuzby pracownicy szkoty
wykonuja ich polecenia.

5. Pracownicy nie utrudniaja dziatan ratowniczych, nie przekazuja mediom informacji
dotyczacych przebiegu dziatan i nie publikuja zdjg¢ ani nagran mogacych naruszaé
bezpieczenstwo lub prywatno$¢ osob.

XII. Informowanie rodzicow i opiekunéw prawnych

1. Informacje do rodzicow/opiekundéw prawnych przekazuje dyrektor lub osoba przez niego
wyznaczona, po uzgodnieniu sposobu komunikacji, o ile nie zakloca to dziatan stuzb.

3. Rodzice/opiekunowie prawni nie powinni przyjezdza¢ do szkoty w czasie trwania
bezposredniego zagrozenia, jezeli mogloby to utrudni¢ dziatania stuzb lub zwiekszy¢ zagrozenie.

4. O sposobie 1 momencie odbioru ucznidw po zakonczeniu zagrozenia decyduje dyrektor
W porozumieniu ze stuzbami, z uwzglednieniem bezpieczenstwa uczniow.

Do przekazywania informacji mozna wykorzystac:

e dziennik elektroniczny;
e wiadomo$¢ SMS;
e komunikat na stronie internetowej szkoty:

4. Komunikat powinien:

e zawieraC potwierdzone informacje;

e wskazywac, jakie dziatania nalezy podja¢;

e nie zawiera¢ niepotwierdzonych informac;ji;

e nie ujawnia¢ danych osobowych uczniéw ani innych informacji, ktérych publikacja
moglaby naruszy¢ bezpieczenstwo lub przepisy prawa.

XIII. Postepowanie po ustaniu zagrozenia

1. Do budynku lub zagrozonej strefy mozna powrodci¢ wylacznie po potwierdzeniu przez
uprawnione stuzby lub dyrektora, zgodnie z ich poleceniami, ze jest to bezpieczne.

2. Dyrektor ustala dalszy sposéb organizacji zaje¢, opieki nad uczniami oraz ewentualnego
opuszczenia szkoly.



3. W razie potrzeby szkota zapewnia uczniom i pracownikom pomoc psychologiczno-
pedagogiczna.

4. Dyrektor dokonuje analizy przebiegu zdarzenia, wskazuje uchybienia i elementy wymagajace
poprawy oraz, w razie potrzeby, aktualizuje procedury.

5. Jezeli zdarzenie miato charakter przest¢pstwa lub wykroczenia, szkota wspodtpracuje z Policja
1 innymi wlasciwymi organami w zakresie wymaganym przepisami prawa.

X1V. Dokumentowanie zdarzenia

1. Po wustaniu zagrozenia sporzadza si¢ notatke stuzbowag Ilub protokdt zawierajacy
w szczegolnosci: date 1 godzine zdarzenia, miejsce, opis zagrozenia, sposOb powiadomienia
stuzb, podjete dzialania, osoby odpowiedzialne, liczbe osob objetych dziataniami, informacje
o ewentualnych poszkodowanych oraz dzialania podj¢te po zdarzeniu.

2. Dokumentacje sporzadza dyrektor lub wyznaczony pracownik, z zachowaniem zasad ochrony
danych osobowych.

3. Jezeli zdarzenie bylo przedmiotem interwencji Policji, PSP, ZRM lub innych shuzb,
dokumentacje szkoty uzupetnia si¢ o dostepne informacje przekazane przez te stuzby.

4. Dokumentacja jest przechowywana zgodnie z obowigzujacymi w szkole zasadami
kancelaryjnymi i1 przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych.

XV. Cwiczenia i doskonalenie procedury

1. Szkota moze przeprowadza¢ ¢wiczenia z zakresu reagowania na zagrozenia, z uwzglednieniem
obowigzujacych przepisoOw dotyczacych ¢wiczen z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilne;j.

2. Cwiczenia powinny by¢ przygotowane w sposob niedopuszczajacy do wywotania
rzeczywistego poczucia zagrozenia u uczniow i pracownikow oraz z uwzglednieniem ich wieku,
stanu zdrowia i indywidualnych potrzeb.

3. Po ¢wiczeniu przeprowadza si¢ analize 1 — w razie potrzeby — aktualizuje procedure.

XVI. Postanowienia koncowe

1. Procedura jest udostgpniona pracownikom szkoty i omawiana z nimi w zakresie dotyczacym
wykonywanych obowigzkow.

2. Tre$¢ procedury podlega okresowej analizie 1 aktualizacji, w szczego6lno$ci po zmianie
przepisOw prawa, zalecen wlasciwych organow lub po wystgpieniu zdarzenia, ktore wskazuje na
potrzebe jej zmiany.

3. Procedura wchodzi w Zycie na podstawie zarzadzenia Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 6 im.
Jana Pawta II w Sanoku.

Dyrektor Szkoly



